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KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL
Nomor : 361 Tahun 2024

Tentang

Penetapan Standar Operasional Prosedur
Pencairan Dana Hibah Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
di Lingkungan Universitas Nasional

REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL :

a. bahwa dalam rangka menjamin pelaksanaan tertib administrasi pengelolaan keuangan di
lingkungan universitas, maka perlu ditetapkan Standar Operasional Prosedur Pencairan
Dana Hibah Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di lingkungan Universitas
Nasional;

b. bahwa untuk maksud tersebut perlu ditetapkan dengan Keputusan Rektor Universitas
Nasional.

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor : 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
: 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor : 3 Tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan:

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor :5 Tahun 2020 tentang

Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi,

Keputusan Pengurus YMIK Nomor : 57 Tahun 2015 tentang Statuta Universitas Nasional;

8. Keputusan Pengurus YMIK Nomor : 5 Tahun 2021 tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Nasional.

Rencana Strategis (RENSTRA) Universitas Nasional Tahun 2021-2025 Revisi 01.

MEMUTUSKAN:

=

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pencairan Dana Hibah Penelitian dan Pengabdian
kepada Masyarakat di lingkungan Universitas Nasional sebagaimana tercantum dalam
lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari keputusan ini;
Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan;
Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diperbaiki
sebagaimana mestinya.

kan di : Jakarta
: 28 Juni 2024

————

2: Para Wakil Rektor;
3. Para Dekan Fakultas:
4. Para Kepala Badan/Biro/Lembaga/UPT.
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SOP PENCAIARAN DANA
INTERNAL UNAS

1. Tujuan
Standar Operasional Prosedur (SOP) ini bertujuan untuk :

a.

Memberikan pedoman tertulis dan baku dalam proses pencairan dana internal
UNAS untuk kegiatan penelitian, pengabdian kepada masyarakat, dan publikasi
jurnal ilmiah.

Menjamin efisiensi, transparansi, akuntabilitas, dan kepatuhan dalam pengelolaan
dana internal UNAS.

Menyelaraskan proses administratif lintas unit yang terlibat, khususnya Biro
Administrasi Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat dan Biro Administrasi
Keuangan.

Mendukung kelancaran implementasi tridharma perguruan tinggi, khususnya dalam
bidang penelitian, pengabdian kepada masyarakat, dan diseminasi hasil ilmiah
melalui publikasi jurnal.

Definisi

a.

Dana Internal UNAS: Dana yang disediakan oleh Universitas Nasional untuk
mendukung inisiatif penelitian dan publikasi ilmiah oleh dosen atau kelompok
peneliti di lingkungan universitas. Dana ini mencakup pembiayaan kegiatan
penelitian, pengabdian kepada masyarakat, serta publikasi hasil penelitian dalam
jurnal ilmiah bereputasi nasional maupun internasional.

Penelitian: Kegiatan ilmiah yang dilakukan oleh dosen atau peneliti di lingkungan
universitas untuk mengembangkan ilmu pengetahuan, teknologi, atau seni.

Jurnal Ilmiah: Publikasi hasil penelitian atau kajian ilmiah yang ditulis secara
sistematis dan memenuhi kaidah ilmiah, serta diterbitkan secara berkala oleh
institusi akademik atau lembaga ilmiah

Peneliti/Dosen Pelaksana: Dosen atau kelompok dosen yang ditetapkan sebagai
pelaksana kegiatan berdasarkan hasil seleksi internal oleh BPPM.

Biro Administrasi Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat (BPPM) adalah
Unit pendukung di Universitas Nasional yang bertugas mengelola administrasi
kegiatan penelitian dan pengabdian.

Biro Adaministrasi Keuangan (BAK) adalah Unit pelaksana di universitas yang
bertugas merencanakan, mengelola, dan melaporkan kegiatan keuangan secara
transparan dan akuntabel. BAK mengatur anggaran, pencatatan, serta pelaksanaan
administrasi keuangan termasuk pembayaran gaji, honorarium, dan beasiswa sesuai
ketentuan yang berlaku.

Stimulus: Bantuan dana yang diberikan oleh universitas kepada dosen atau peneliti
untuk mendorong pelaksanaan kegiatan akademik seperti penelitian, publikasi, dan
pengabdian kepada masyarakat. Tujuannya adalah meningkatkan produktivitas,
kualitas, dan kontribusi akademik sesuai dengan visi dan misi institusi.

Dokumen Definitif: Dokumen final yang telah disetujui dan ditetapkan secara resmi
sebagai dasar pelaksanaan pencairan dana.



SOP PENCAIARAN DANA
INTERNAL UNAS
3. Ruang Lingkup

SOP ini mencakup seluruh tahapan pencairan dan pembayaran dana stimulus internal
untuk kegiatan penelitian, pengabdian kepada masyarakat, dan publikasi jurnal ilmiah.
Proses dimulai dari pengesahan daftar penerima oleh BPPM, pengajuan dokumen
definitif, verifikasi dan pencairan dana oleh Biro Administrasi Keuangan (BAK),
pelaksanaan kegiatan, hingga penyampaian laporan pertanggungjawaban oleh
penerima dana. SOP ini berlaku untuk pendanaan kegiatan yang bersumber dari
anggaran internal Universitas Nasional.

4. Pihak yang Terlibat
a. Pemberi Dana
b. Peneliti/Dosen Pelaksana Kegiatan.
c. Biro Administrasi Penelitian & Pengabdian Kepada Masyarakat (BPPM).
d. Biro Administrasi Keuangan (BAK).

5. Prosedur

a. BPPM menetapkan daftar penerima dana stimulus berdasarkan hasil seleksi
proposal kegiatan penelitian, pengabdian kepada masyarakat, dan/atau publikasi
jurnal ilmiah. Penetapan ini dituangkan dalam bentuk Surat Keputusan (SK)
Penerima Dana Internal UNAS.

b. BPPM menyusun dan menyampaikan dokumen definitif kepada Biro Administrasi
Keuangan, yang meliputi proposal kegiatan, rincian anggaran biaya (RAB), dan SK
penetapan penerima dana. Dokumen definitif ini mencakup seluruh jenis kegiatan,
termasuk untuk insentif publikasi jurnal ilmiah.

c. Setelah proses verifikasi dan administrasi pencairan dana selesai, Biro Administrasi
Keuangan memproses pembayaran dana stimulus. Dosen atau peneliti penerima
dana secara langsung mengambil dana tersebut di kasir Biro Keuangan dalam
bentuk cek atau tunai, baik untuk keperluan kegiatan penelitian, pengabdian kepada
masyarakat, maupun insentif publikasi jurnal ilmiah.



6. Alur Prosedur/Bagan Alur

SOP PENCAIARAN DANA

INTERNAL UNAS

Pihak Yang Terlibat
No Deskripsi Kegiatan Dokumen Waktu Keterangan
BPPM BAK Kasir
1 BPPM membuat daftar penerima data internal Daftar penerima dana 1-3 Hari BPPM membuat SK Penetapan
' UNAS untuk dibuatkan SK Peneteapan internal UNAS Penerima Dana Internal UNAS
v
2. BPPM menyusun dokumen definitif pencairan Definitif pencairan dana 3 Hari Rekap penerima dana berdasarkan
dana internal UNAS untuk diserahkan ke BAK internal UNAS SK Penetapan
BAK mencairkan dana internal UNAS
B berdasarkan data definitif dari BPPM Cekataw ukng tnal Aain
L Dosen mengambil dana internal
a4, BAK Bm:ﬁ__._m__nmz MﬂM%ﬂw”&«CZE keprada Cek atau uang tunai 1 Hari UNAS menggunakan vocher yang
osel i kasil M U dibuat oleh BPPM
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a. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (Pasal 45-47 tentang Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat).

b. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

¢c. Peraturan Rektor Nomor : 102 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Laksana
Universitas Nasional

d. Surat Keputusan Rektor Nomor: 224 Tahun 2024 tentang Bantuan Publikasi
Artikel IImiah.

7. Refrensi

8. Lampiran

a. SK Penetapan Penerima Dana
b. Rekapitulasi penerima dana internal UNAS.
c. Dokumen pengajuan definitif.




